DANMARKS
NATIONALBANK

Vejledning til Excel-hjaelpefil

Indberetning af finansielle mellemvaerender til Nationalbanken

B —

Y M=)

DANMARKS
5| NATIONALBANK




Excel-hjeelpefil, der kan danne en XML-fil

e Nationalbanken har lavet en Excel-fil, der indeholder en
funktion, som kan danne en XML-fil. XML-filen kan indlaeses
direkte i FIONA Online.

e Excel-filen kan vaere en god hjeelp, hvis du skal indberette
mange raekker.

e Excel-filen gor det ogsa muligt at indlaese en delmaengde af
indberetningen via XML-filen og derefter indtaste resten
manuelt i FIONA Online.

e XML-filen skal indlaeses i indberetningsskemaerne i FIONA
Online, dvs. at du skal have adgang til FIONA Online.
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Sadan far du Excel-filen til at virke - 1

e | Excel-filen ligger en del bagvedlaeeggende makroer. Sig ja til,
at filen ma abnes med makroer, hvis du bliver spurgt om det.
Hvis makroerne ikke aktiveres, virker funktionerne ikke.

e Far du en rod bjeelke om beskyttet visning, skal du klikke pa
bjeelken for at sige ja til at arbejde med filen.

Startside Indszst Sidelayout Formler Data Gennemse Vis

g Beskyttet visning  Office har registreret et problem med filen. Hvis du redigerer den, kan det beskadige culﬁ.ﬂeren. Klik her for at fa flere oplysninger. \

Al - Jfx | Masterdata - Information om indberetterenheden \\/

A | B | C
Masterdata - Information om indberetterenheden
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Sadan far du Excel-filen til at virke - 2

Startside Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis

H Gem . . . |
Oplysninger om Finansielle mellemvaerende -
o, em som - .
WdnfillFuserhomelsnhDocuments\Finansielle mellemvasrende.xls =
EF Abn e
o Luk . =
Beskyttet visning ey
Oplysninger ? Office har registreret et problern med filen. Det kan vaere farligt at redigere filen. '
i : Af hensyn til sikkerheden pa computeren er filen dbnet | Beskyttet visning. :
g ; Rlﬁdlgerl Du ber kun aktivere redigering, hvis du har tillid til indholdet af filen. .
enesie
kil Indstillinger for Beskyttet visning
Nyt Fa mere at vide om Beskyttet visning e
Starrelse 893 KE
Titel Ingen

\_

Udskrivning / Mzarlar Tnman
2. Der vil nu — :
1 KI . k ° fremkomme en Microsoft Visual Basic
- KlIK Pa fejlboks, da filen
” Red iger leder efter en Run-time error '1004';
H V7] global Skoabelon' i Method 'Mames' of object'_Global' failed
alligevel ) Tryk pa End. /\

| |
|
| i
Continue End Help | I
DANMA | = 15-—mai201
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Sadan far du Excel-filen til at virke - 3

e Hvis du far flere Visual Basic fejl, kan det skyldes, at din pc

ikke tillader makroer. Du kan sendre

sikkerhedsindstillingerne under "indstillinger" i fanen "filer".

m Startside  Indss=t  Sidelayout

= Gem

Gem sam
£ Abn
O Luk

Hjzel

‘ 2] Indstillinger
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Formler

Data Gennemse Vis Tilfgjelsesprogrammer

Oplysninger om Finansielle mellemvaerende
GMAnalyse\AFE\141 BPMBY Test\ Testindberetninger\ Stinetest\test af xmP\Finansiell...

m IE l
i Seneste Konwverter

Kompatibilitetstilstand

Nogle af de nye funktioner er deaktiveret for at undga
problemer, nar der arbejdes med tidligere versioner af
Office. Hvis du konverterer filen, aktiveres disze

funktioner, men det kan medfere, at layoutet a=ndres,

Nyt

Udskrivning i%];]
Beskyt

Gem og send FR s

Tilladelser

93] Projektmappens struktur er blevet 1ast for at
forhindre ugnskede sndringer, som f.eks. flytning,
sletning og tilfejelse af ark.

43y Et eller flere ark i denne projektmappe er blevet |ast
for at forhindre ugnskede sndringer af data.
masterdata Fiern beskyttelse
VirkData Fiern beskyttelse
F1 Fiern beskyttelse
F2 Fiern beskyttelse

15. maj 2013
Vejledning til Excel-hjzaelpefil



Sadan far du Excel-filen til at virke - 4

e Klik pa "Sikkerhedscenter”, og derefter pa "Indstillinger for
Sikkerhedscenter".

- I - B
Excel-indstillinger -2 S

¥ - -
Generelt . . . . .
Medvirker til at holde dine dokumenter og computeren sikre og i god stand.
Formler
Kaorrektur Beskyttelse af dine personlige oplysninger
Gem Microsoft beskytter dine personlige oplysninger. Se erklzeringerne om beskyttelse af personlige oplysninger for
at fa oplysninger om, hvordan Microsoft Excel hjeelper med at beskytte dine personlige oplysninger.
Spro
preg Vis erklzeringen om beskyttelse af personlige oplysninger for Microsoft Excel
Avanceret Office.com - erkleering om beskyttelse af personlige oplysninger

Program til forbedring af brugeroplevelsen

i | Tilpas bandet

Veerktajslinjen Hurtig adgang Sikkerhed og mere

Tilfajelsesprogrammer Fa flere oplysninger om beskyttelse af dine oplysninger og sikkerhed fra Office.com,

soft-databehandling. der er tillid til

| Sikkerhedscenter

Microso tel - Sikkerhedscenter

e —
Sikkerhedscenter indeholder indstillinger for sikkerhed og T —
| af personlige oplysninger, Disse indstillinger er med tj rethalde = = M
sikkerheden pa computeren, Vi anbefaler, at du ikke rer disse Indstillinger for Sikkerhedscenter... ] _>
! indstillinger, —__—T]
DANMARKS 15. maj 2013
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Sadan far du Excel-filen til at virke - 5

e Klik pa "Indstillinger for makro", veelg "Aktiver alle
makroer" og "Hav tillid til VBA-projektobjektmodellen”. Klik
herefter “OK"”. For mere information om makroer og

sikkerhed, klik her
FSikkErhEdSCEHter m

Udgivere, der er tillid til

Indstillinger for makro

Placeringer, der er tillid til
Deaktiver alle makroer uden meddelelse

Dokumenter, der er tillid til Deaktiver alle makroer med meddelelse

Dreaktiver alle makroer bortset fra digitalt signerade makroer

i@ Aktiver alle makroer [anbefales ikke, da potentielt farlig kode @

Indstillinger for udviklermakro

Tilfgjelsesprogrammer

ActiveX-indstillinger

Indstillinger for makro l

Beskyttet visning Hav tillid til VBA-projektobjektmodellen >

Meddelelseslinje

Eksternt indhold

Indstillinger for filblokering

Indstillinger for beskyttelse

n5: DANMARKS 15 maj 2013
«3a%+ ] NATIONALBANK Vejledning til Excel-hjzelpefil



http://office.microsoft.com/da-dk/word-help/aktivere-eller-deaktivere-makroer-i-office-dokumenter-HA010031071.aspx

Udfyld Excel-filen - 1

e Udfyld Excel-filen med de data, der skal indberettes til
Nationalbanken.

e For at kunne danne en XML-fil er det nagdvendigt, at
Excel-filen overholder en bestemt struktur. Der er derfor
visse begraensninger, fx kan man ikke indsaette og fjerne

raekker pa normal made! Man kan dog godt bruge
formler.

e De fglgende sider beskriver, hvordan du bruger filen.

G2
") DANMARKS
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Udfyld Excel-filen - 2

Tilfoj og fjern raekker

e Tilfgj eller fjern raekker ved at vaelge "Tilfojelsesprogrammer” i
menuen og derefter "Danmarks Nationalbank" - "Tilfgj reekker"
eller "Fjern raekker". Hvis du tilfgjer mere end en raekke fra et
andet ark vil reekken udvide sig automatisk.

node TE om

Sidelayout Formler Data Gennemse 15 Tilf@jelsesprogrammer f

Danmarks Mationalbank - | 3, se=t ind
Tilfaj reskker

Fjern reekker

Jx | Aktier og andre kapital-andele med ISIN-kode

Indlzes
| A | B | c | D | E | F | G | H | I
1 Skema AK1: Aktier og andre kapitalandele med ISIN-kode - beholdning og oplysninger
2
3
Identifikation af - ]
aktien/kapital- F:;::;i:rm Ophrsninger om aktien/kapitalandelen
- andelen
“aerdi- _ Beholdning primo
ISIN-kode Koncernrelation “Waluta i el.ler VFLLU)(_ anssetielzses- EEETIEIE=2 perioden
5 registrering e pct.
g HKodeliste/udfaldsrum - L& L3 L12 L25 L31 Kebisal
Aktier og andre kapital-
7 |andele med |SIN-kode
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Udfyld Excel-filen - 3

Indlaes XML-fil — 1

e Du kan indlzese en XML-fil i Excel-filen. Det kan fx veere
indberetningen fra sidste periode eller oplysninger, der
vedrgrer et enkelt skema.

e VVed at indlaese indberetningen fra sidste maned, kan du
undga at indtaste oplysninger som fx landekoder og
koncernrelation igen. Beveegelserne hen over maneden skal
naturligvis stadig opdateres.

e Du kan med fordel kopiere kolonnen med sidste maneds
ultimobeholdning over i denne maneds primobeholdning
hvis du indlaeser sidste maneds indberetning i filen. Det
sikrer, at indberetningen er konsistent over perioderne, og

reducerer fejludslag.

DANMARKS 15. maj 2013
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Udfyld Excel-filen - 4

Indlaes XML-fil — 2

e “Indlaes XML-fil" sletter Excel-filens indhold og erstatter med
indholdet i XML-filen.

e “Importér XML-fil" tilfgjer indholdet af XML-filen til
indholdet i Excel-filen.

m Startside Indsast Sidelayout Formler Data Gennemse WVis Tilf@jelsesprogrammer

l

Danmarks Nationalbank = | [ szt ind

Tilfaj reekker

Fjern reekker

Gem som XML i : —_—
Indlzs L Indlzes XMLl
g o= B C
1 Masterdata - Importer XML beretterenheden
2
Importér text-fil
3
Fortryd import af text-fil
4 CVR-nr
¢ Indberetningsperiode (32aamm)
6 Labenummer 15. maj 2013
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Udfyld Excel-filen - 5

Indlzes komma- eller semikolonsepareret fil

e Pa samme made som i FIONA Online kan du ogsa indlaese en
komma- eller semikolonsepareret fil i Excel-filen. Marker en
vilkarlig celle i den raekke pa skemaet, hvor oplysningerne fra
text-filen skal indlzeses. Vaelg derefter menupunkterne som
vist samt den fil, der skal importeres.

Startside Indsast Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Tilfgjelsesprogrammer

Danmarks Nationalbank ']QS Szt ind

Tilfaj reekker

Fjern reekker

Gem som XML

Indlzs r Indlaes XML-fil

Indlees result-fil

£ B c

Masterdata - Importér XMLl lberetterenheden
Fortryd XML-import

.1
2
Importér text-fil
3 i
1 o M-t
4
5

CVRE-nr

Indberetningsperiode (aaaamm) 15. maj 2013
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Lav XML-fil til at indlaese i FIONA Online - 1

e Masterdata-skemaet i FIONA Online er pa forhand udfyldt
med informationer som lsbenummer og kontaktoplysninger,
men det er en god ide at udfylde skemaet i Excel-filen med
oplysningerne alligevel. Pa den made bliver navngivningen af
filen korrekt og vil fa navnestrukturen "cvr-
nr_indberetningsperiode_lgbenr”.

e \/i anbefaler, at du gemmer en XML-kopi af alle
indberetninger til Nationalbanken i din virksomheds interne

systemer.

15. maj 2013
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Lav XML-fil til at indlaese i FIONA Online - 2

14

e Gem indholdet af Excel-filen som en XML-fil ved at veelge
"Tilfgjelsesprogrammer"” i menuen, derefter "Danmarks
Nationalbank" og "Gem som XML".

Indszet

Sidelayout Formler Data

Gennemse Vis Tilf@jelsesprogrammer

Gem som XhL
Indlzes [ _.—'ﬁ-
A B C
1 Masterdata - Information om indberetterenheden
2
3
+ CNVR-nr 1
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Indlaes XML-filen i FIONA Online - 1

e Nar XML-filen er klar, logger du pa FIONA Online og opretter
en kladde for den periode, som du skal indberette for.

e Klik pa knappen "Indlaes data" nederst i billedet.

Lukket omrade Indberetninger r Ny besked

BPM6, kladde for perioden 2013203

oBUZb I Derivater || LA I [ g I LKK I ODEA || OEP | FOEP I wWirkDataAar I FlAar || F|

masterdata I wirkData " F1 I F2 I AKL ” AK2Za I AK2b I oB1 " oB2a | oB2b I
Masterdata - Information om indberetterenheden

Information om virksomheden

Kontaktpersoner

45| DANMARKS 15. maj 2013
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Indlaes XML-filen i FIONA Online -2

e Nu vises denne boks:

Indlzs data fra xml fil.

Indlzesning af xml-fil (masterdata indlaeses ikke).

Hent data fra:

|| | l Browse...

I Slet hele kladdens indhold og indlees derefter xml-filen.

I Tilfgj indholdet fra xml-filen til kladden.

l Ok H Annuller I

e Klik pa "Browse", og find XML-filen i dit system.

e Vzlg enten at slette kladdens indhold og indlaese XML-filen, eller at tilfgje
indholdet fra XML-filen til kladden.

e Klik p& "OK"

e Bemaerk, at det ikke er muligt at indlaese en XML-fil i en last kladde, las kladden op ved at redigerer i en celle.

75t DANMARKS 15 maj 2013
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Indlaes XML-filen i FIONA Online -3

e XML-filen er nu indlaest i kladden.

e Du kan nu tilfgje eller aendre i kladden, som du vil. Nar du er
feerdig, klikker du pa Send (nederst i venstre hjorne).

Lukket omrdade Indberetninger 7| Gem alle Fejl som fil | Skift virksomhed | In English | Hj==lg

BPM6, kladde for perioden 201304

0BUZb | Derivater | LA | LP | LKK | OEA | OEP | FOEP | VirkDatafar | FlAar | F2Aar | EKAa EKAb | EKPa | EKPb | StoreTrans
masterdata | virkData | F1 | F2 | AK1 | AK2a | AK2b | 0B1 | 0OB2a | 0B2b | REPO | AKU1 AKU2 | AKU3 | oBuU1l | 0OBU2Za
Masterdata - Information om indberetterenheden e

12345678
201304
1

Information om virksomheden

Testindberetning

Hilleredgade 12

1913

Tvede

33636869

Kontaktpersoner

N\ ~ 15.maj 2013
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Indlaes XML-filen i FIONA Online -5

e Hvis der er formatfejl i indberetningen, far du besked om det med
det samme (se eksemplet, hvor der mangler at blive udfyldt valuta
pa skemaet VirkDataAar). Klik pa OK, og ret fejl.

Besked fra Nationalbanken

Der blev fundet 2 fejl i indberetningen:

Ark Grupp=e Felt V=erdi | Position | Fejlbeskrivelse
mastardata 1 Feltet 'masterdata” mangler underelementer eller attributer.
WirkDatafar | VirkDatafarKoncern | VirkDatafar 1 Faltet "WirkDatafar' mangler underelemeantar eller attributer.
print (| ok |

e Nar indberetningen er sendt til Nationalbanken, vises denne boks:

Besked fra Nationalbanken

Kladden er modtaget og vil blive behandlet af Nationalbanken. Kladden er fjernet fra indberetningslisten. I lsbet af 10-15 minutter vil det vaere muligt at se den som indberetning i indberetningslisten,
forudsat at indberetningslisten genindlzses.

Print ‘| oK |

=58+ DANMARKS 15 maj 2013
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Kontrol af data

e Nar du har sendt indberetningen, gennemgar den en reekke
automatiske kontroller, der bl.a. tjekker, om indberetningen
stemmer i forhold til den sidst indsendte. Se Oversigt over
datakontroller pa Nationalbankens hjemmeside.

e Hvis der er fejl, far du en mail om, at indberetningen ikke er
godkendt. | mailen er der et link til en oversigt, som viser
fejltyper, og hvilke skemaer fejlene er pa. Oversigten abnes i
FIONA Online (kraever login).

e Du skal rette fejlene og sende indberetningen igen.

e Forst nar indberetningen far status "Godkendt" i FIONA
Online, kan du betragte den som endeligt modtaget.

15. maj 2013
Vejledning til Excel-hjzaelpefil



http://www.nationalbanken.dk/C1256B730054214F/sysOakFil/1232281/$File/1232281.pdf
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